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Smérnice pro zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu & 2/2021

Preambule

Obec Milin (dale jen ,zadavatel”), se sidlem 11. kvétna 27, 262 31 Milin, 1CO: 00242730,
zastoupena starostou obce Ing. Pavlem Neklem, vydava podle § 102 zikona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpist a v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisti (déle jen ,ZZVZ"), vnitini smérnici
(déle jen ,smérnice”) pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu (dale jen , VZMR").

2)

1)

1)

PUsobnost

Smeérnice se uplatni a pouzije:
a. pfizadavani VZMR v souladu s ustanovenim § 27 ZZVZ;
b. pfi zadavani vefejnych zakdzek wyjmutych zplscbnosti ZZVZ v souladu
s ustanovenim § 29 a 31 7ZVZ;
Postupy pfi zaddvani verejnych zakdzek dle ¢l. Il odst. 1 pism. a) a b) touto smérnici
neupravené se fidi analogicky ZZVZ.

Rozsah platnosti

Smérnice je zdvazna pro vsechny organy obce, pfispévkové organizace obce a obchodni
spoleCnosti zaloZené obci, které splnuji definici vefejného zadavatele dle § 4 odst. 1 pism.
e} ZZVZ (déle jen ,zfizované subjekty”).

V pfipadé VZMR v ramci projektl spolufinancovanych z evropskych strukturainich fondd
¢i jinych dotagnich programd se postupy pfi zadani téchto zakazek pfednostné fidi pravidly
daného dotacniho programu {dale jen ,pravidia®). V otdzkach pravidly neupravenych
se postupuje podle této smérnice, votazkdch smérnici neupravenych se postupuje
pfimérené podle ZZVZ.

Zakladni zasady zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Zadavatel je povinen pfi zadavani VZMR dodriovat zasady podle § 6 ZZVZ, a to zasady
transparentnosti a pfiméfenosti. Ve vztahu k dodavatellim musi zadavatel dodrzovat zasadu
rovného zachdzeni a zakazu diskriminace. Zadavatel je rovnéz povinen pfi zadavani VZMR
ato pfi vytvdfeni zaddvacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele za
pfedpokladu, Ze to vzhledem k povaze a smyslu zakdzky moiné, dodriovat zasady
odpovédného vefejného zadévani, tzn. zdsady socidlné odpovédného zadavani,
environmentainé odpovédného zadavani a inovaci.

Zadavatel nesmi omezovat Utast v zaddvacim fizeni tém dodavateltm, ktefi maji sidlo v

strana 3



Smérnice pro zaddvdni vefejnych zakdzek malého rozsahu & 2/2021

VL

3)

5)

6)

2)

3)

a. Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo
b. jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu
mezinarodni smlouvu zaruéujici pfistup dodavatelim z téchto stdt( k zadavané
vefejné zakazce.
Zadavatel je soutasné povinen postupovat pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
tak, aby respektoval zasady hospodarnosti, efektivnosti a Géelnosti pfi nakladani s obecnim
majetkem.
V pfipadé VZMR, jejiz hodnota je vy3si nez 50.000, - K& bez DPH musi byt uzaviena pisemnd
objednavka nebo smlouva.
Organizacnim zajidténim zadavani VZMR, pokud je zadava obec, je radou obce povéten
starosta nebo mistostarosta. Pokud zakdzky zadava zfizovany subjekt je organizaénim
zajisténim povéren vedouci zaméstnanec zfizovaného subjektu.
Zadavatel mlZe povéfit zajiSténim zaddvéni VZMR externi subjekt.

Zpusoby zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

VZMR s predpokladanou hodnotou do 500.000, - K& bez DPH (dodavky a sluzby)
a 1.000.000, - K¢ bez DPH (stavebni prace) lze zadat:

a. pfimym zadanim

b. vuzaviené vyzvé

c. voteviené vyzvé
VZMR s predpokladanou hodnotou od 500.000, - K¢ bez DPH do 1.000.000, - K¢ bez DPH
(dodavky a sluzby) a od 1.000.000, - K¢ bez DPH do 3.000.000, - K& bez DPH (stavebni prace)
Ize zadat:

a. v uzavieng vyzvé

b. voteviené vyzvé
VZMR s pfedpokiadanou hodnotou od 1.000.000, - K¢ bez DPH (dodavky a sluiby)
a od 3.000.000, - K¢ bez DPH (stavebni prace) do hodnoty dle § 27 ZZVZ Ize zadat:

a. voteviené vyzvé

Postup zadavani vefejnych zakazek

Primé zadani
a. Pfimé zadani spocivd vpFfimém uzavieni obchodu / smlouvy s konkrétnim
dodavatelem
b. Druhy pfimého zadani:
. Béiny nakup — nakup v obchodech, nakup jizdenek, dokladem je danovy
doklad —faktura, G¢tenka, jizdenka, vstupenka apod.
ii. Objednavka — pfijeti objednavky — zadavatel odetle objednévku a smlouva
je uzaviena pfijetim objednavky, resp. pfevzetim plnéni zadavatelem
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Smérnice pro zaddvdni vefejnych zakdzek malého rozsahu ¢ 2/2021

C.

iii. Poptavka — jednani s dodavateli — uzavieni smlouvy — zadavatel oslovi
jedncho nebo vice dodavatell s poptavkou, véetné umoznéni pfedlofeni
variantnich nabidek (co do kvality, mnoZstvi, zplsobu pinéni apod.).
Na zakladé obdrzenych nabidek zadavatel bud akceptuje nabidku
dodavatele, ktera je pro néj nejvyhodnéjsi, nebo miie s dodavateli jednat
za uCelem vylep3eni predlozenych nabidek. Smlouva je uzaviena, pokud
jedna ze stran (zadavatel nebo dodavatel) se zaslanym navrhem souhlasi
a dorudi projev svého souhlasu druhé smluvni strané.

Obchod / smlouvu muze uzavfit starosta / mistostarosta obce bez schvaleni organt
obce.

2) Uzavfena vyzva

a.

Uzavfena vyzva spocivd vosloveni urfitého poétu vhodnych dodavateld
zadavatelem za ucelem podani nabidky
Zadavatel vyzve k predloZeni nabidek alespon 3 dodavatele, které jako vhodné (jsou
z oboru a jsou schopni podat relevantni nabidky) identifikoval v ramci prazkumu
trhu nebo internich znalosti (soudasti prlzkumu trhu jiZ mohlo byt jednani
s dodavateli, o kterém byl proveden zaznam). Zadavatel vyzyva k Ucasti dodavatele
tak, aby zajistil dostatetnou konkurenci. Zadavatel zajisti obcasnou rotaci
oslovenych dodavatell. Zadavatel pfi vyzyvani miZe zohlednit i své minulé
zkudenosti s dodavatelem ¢i dodavatelovu ekonomickou situaci.
Zadavatel zpracuje Zaznam o posouzeni a hodnoceni nabidek obsahujici informace:
i. Seznam oslovenych dodavatelll

ii. Datum rozeslani Vyzvy k podani nabidek

iii. Popis pfedmétu plnéni

iv. Seznam dorucenych nabidek v¢. informaci o doruceni (datum, hodina,

zpusob doruéeni)

v. Datum otevirani obalek s nabidkami

vi. Seznam osob pfitomnych otevirdni obalek s nabidkami

vii. Vysledek posouzeni a hodnoceni nabidek

viii. Seznam osob podilejicich se na poscuzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel prokazatelné doruéi (datovou schrankou, pogtou, emailem,
prostfednictvim profilu zadavatele nebo osobnim predanim) viem dodavateliim,
ktefi podali nabidky, pisemné& wysledek posouzeni a hodnoceni nabidek
a rozhodnuti zadavatele.
Vysledek posouzeni a hodnoceni nabidek a smlouvu svybranym dodavatelem
schvaluje rada obce.
V piipadé zmeény zdvazku ze smlouvy se postupuje analogicky podle § 222 22V7Z.
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Smérnice pro zaddvdni vefejnych zakdzek malého rozsahu ¢ 2/2021

3) Oteviena vyzva

a. Oteviena vyzva spotivd v osloveni neomezeného okruhu dodavatell s vyzvou
k podani nabidky. Vedle uvefejnénivyzvy k podani nabidek na profilu zadavatele Ize
oslovit i konkrétni dodavatele, pficemz se doporucuje oslovit alespori S dodavateld,
pokud je zadavateli takovy pocet v oboru znam.

b. Zadavatel uvefejni vyzvu k podani nabidek vhodnym zplsobem, a to zejména
na profilu zadavatele.

c. Zadavatel ve vyzvé k podani nabidek specifikuje:

i. identifikaci zadavatele,
ii. nazevverejné zakazky,

iii. pfedmét vefejné zakdzky nebo potfebu zadavatele, kterd ma byt
prostiednictvim verejné zakazky naplnéna, véetné podminek poskytovani,

iv. zplsob zpracovani nabidkové ceny,
v. zpusob vybéru nejvyhodnéjsi nabidky,
vi. pfipadné pozadavky na kvalifikaci,
vii. Ihidtu a formu (v piipadé listinnych nabidek i misto) podani nabidek,

viii. informaci o moZnosti podat dotazy k zadavacim podminkam a to nejpozdéji
4 pracovni dny pied koncem thity pro podani nabidek

ix. dalsi relevantniinformace &i poZadavky zadavatele.

d. Vyzva k podani nabidek mize déle obsahovat pravidla poptavkového fizeni (pokud
je jiz zadavatel nemd obsaZené v samostatném vefejné dostupném dokumentu,
napf. v soutéZnim fadu), a to:

i. mozZnost vyjednavat s dodavateli o podminkach plnéni,

ii. Ze jednani miZe probihat ve vice kolech apod., pfi stanoveni pravidel Ize
analogicky vyuZit a aplikovat néktera ustanoveni Z2VZ,

iii. Ze zpUsob poddéni nabidek miZe byt stanoven formou listinné podoby,
prostfednictvim elektronického nastroje nebo e-triisté (za dodrieni zasad
dle § 6 Z2VZ),

e. Odpovédi na dotazy dodavateld, piipadné vysvdtleni zadavaci dokumentace
uvefejni zadavatel na profilu zadavatele nebo je poskytne obdobnym zplsobem,
jakym poskytl vyzvu k podani nabidek a to do 2 pracovnich dnil od obdrieni dotazd.

f.  Zadavatel zvoli zpisob podani nabidek a jejich otevirani dmérné k predpokladané
hodnoté vefejné zakdzky, administrativni nédroénosti postupu i legitimnimu
ocekavani Ucastnikd zaddvaciho fizeni. Pro zajidténi transparentni soutéie
zadavatel pfiméfené eviduje viechny kroky spojené s otevienim nabidek a jejich
vyhodnocenim, napf. prostfednictvim elektronického nastroje & listinnych
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Smérnice pro zaddvdni vefejnych zakdzek malého rozsahu ¢, 2/2021

VII.

dokumentd. Nabidku predloZenou po lh(ité pro podani nabidek zadavatel nebo jim
povérena osoba / komise nectevira.
Zadavatel muZe otevirdnim nabidek, posouzenim kvalifikace, posouzenim
a hodnocenim nabidek povérfit osobu nebo ustanovit komisi, které svéii véechny
tyto Ukony nebo jen nékteré z nich.
Zadavate! po otevieni nabidek postupuije tak, aby v souladu s pfedem stanovenymi
pravidly vybral nejvyhodnéjsi nabidku. Pfi tom dodrzuje pravidla transparentnosti
a hospodarnosti procesu, zadavatel sam voli pofadi jednotlivych Gkon{i vedoucich
k vybéru nabidky. Zadavatel nesmi vylouéit nabidku jen zdbvodu nedodrzeni
formdlnich naleZitosti nabidky.
Zadavatel muUZe uGcastnika vyzvat k objasnéni nebo doplnéni nabidek, pokud
objasnénim nebo doplnénim neni dot¢ena celkova nabidkova cena nebo jiné
kritérium hodnoceni nabidek.
Zadavatel zpracuje Zaznam o otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek
obsahujici informace:

i. Seznam oslovenych dodavatell

ii. Datum rozeslani Vyzvy k podani nabidek

iii. Popis pfedmétu plnéni

iv. Seznam dorucenych nabidek vC. data doruceni

v. Datum otevirani obalek s nabidkami

vi. Seznam osob pritomnych otevirani obalek s nabidkami

vii. Vysledek posouzeni a hodnoceni nabidek

vili. Seznam osob podilejicich se na posouzeni a hodnoceni nabidek

Zadavatel rozhodne o vwbéru nejvyhodnéjsi nabidky. Na profilu zadavatele uvefejni
informaci o vybéru, ktera obsahuje zejmeéna zdivodnéni vybéru konkretni nabidky,
identifikaci vybraného dodavatele a nabidkové ceny a identifikaci osoby
odpovédné/osob cdpovédnych za vybér. Zadavatel vhodnym zplsobem bez
zbyteéného odkladu informuje viechny dodavatele, ktefi podali nabidku, naptiklad
formou notifikace profilu zadavatele.
Zadavatel uzavie smlouvu s tim Gcastnikem, ktery poda nabidku v dané thaté, spini
podminky vymezeneé ve vyzvé k podani nabidek a jeho? nabidka bude vyhodnocena
jako nejvyhodnéjsi.
Vysledek posouzeni a hodnoceni nabidek a smlouvu s vybranym dodavatelem
schvaluje rada obce.
V pfipadé zmény zavazku ze smlouvy se postupuje analogicky podle § 222 ZZVZ,

Vyjimky

1) Tato smérnice se nepouZije pfi zadani VZMR jejiz predmétem je

d.

Nakup energii,

b. Nékup dard a propagacnich predmétl
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Smeérnice pro zaddvadni vefejnych zakdzek malého rozsahu ¢ 2/2021

2)

3)

c. Porizovani dél spadaijicich pod autorsky zakon

d. Umeélecka a autorska vystoupeni

e. Inzerdty a reklama k propagaci obce a zfizovanych subjektl

f.  Publikace, noviny, odborné ¢asopisy, véstniky uréené ke vzdélani, uéebnice a ucebni
pomuicky
Tiskopisy, formulafe pfedepsané pravnimi pfedpisy

h. Kurzy, skoleni, seminafe, konference

i. Nakup potravin

Nakup Cisticich prostredkd,

Doprava 2akl na vylety, exkurze

Vstupné na akce organizované v ramci vyuky

Nakup obédu ze skolni jidelny jinymi subjekty zfizovanymi obci

Zdravotni péce zaméstnancu

Ceniny

Nakup obcerstveni a pohosténi, vé. prondjmu prostor s tim souvisejicich, ubytovani

v ramci pracovnich cest a oficialnich navstév

¥ 9 F3

Pronajem vystavnich ploch a sluZby s pronajmem spojené
Deratizace, akutni likvidace cernych skladek
KniZni fond, mediaini nosice pro knihovnu, noviny, ¢asopisy
Nékup pohaonnych hmot
Zajisténi obecné bezpecnosti pfi kulturnich akcich s vysokou koncentraci osob
v. Lektorska ¢innost na kurzech pofadanych obci
Komodity uvedené v odst. 1) tohoto ¢lanku Smérnice Ize pofidit pfimym zadanim die odst.
1) ¢l. VI této Smérnice.

C w3 O

Uverejnovani a archivace
Zadavatel uvefejni na profilu zadavatele smlouvu uzavfenou na vefejnou zakazku véetné
véech jejich zmén a dodatk(, a to do 15 dnli od jejich uzavieni. To neplati pro

a. smlouvu na vefejnou zakazku, jejiz cena nepFesahne 500.000 K¢ bez DPH,

b. smlouvu na vefejnou zakazku, u které vefejny zadavatel postupoval v souladu s § 29

pism. a) aZ c) a pism. I) bod 2, § 30 pism. d) nebo § 191 odst. 2 pism. e) ZZVZ,

. smlouvu uvefejnénou podle jiného pravniho predpisu.
Zadavatel, ktery je povinnym subjektem podle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvidétnich
podminkach ucinnosti nékterych smiuv, uvefejiovani téchto smiuv a o registru smiuv
(zakon o registru smiuv) je povinen zvefejnit uzavienou smlouvu s plnénim nad 50 tis. K&
bez DPH v registru smluv.
PFi uvefejfiovani je zadavatel povinen postupovat v souladu se zvlaétnimi pravnimi predpisy
vztahujicimi se k ochrané osobnich Gdaju.
Vsechny dokumenty a informace, které byly uvefejnény na profilu zadavatele, musi byt
bezplatné vefejné pfistupné nepfetrfité po dobu nejméné 2 let od jejich uverejnéni.
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Smérnice pro zaddvdni vefejnych zakdzek malého rozsohu & /2021

5) Zadavatel zajisti uchovani vetkeré dokumentace zpracované v souvislosti se zadavanim
VZMR, a to zejména pro Ucely pfipadné kontroly provadéné dle zakona & 320/2001 Sb.,
o finandni kontrole ve vefejné sprévé a o zméné nékterych zékonl (zdkon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisi. Je-li zakazka financovéna prostfednictvim dotace,
je zadavatel povinen uchovévat dokumentaci v souladu s dotaénimi pravidly.

IX.  Zavérecna ustanoveni

a. Zaddvaci fizeni dle této smérnice neni zadavacim Fizenim podle zakona o zadavani
vefejnych zakazek.

b. Rada obce je opravnéna v jednotlivych pfipadech zadavani vefejnych zakazek malého
razsahu rozhodnout o odlisném postupu oproti ustanoveni této smérnice.

¢ Zrusuje se Vnitfni smérnice obce ¢. 2/2020, kterou tato Vnitini smérnice obce zcela
nahrazuje.

d. Vnitfni smérnice obce ¢. 2/2021, byla schvalena usnesenim rady obce &.:

173/2021/MIL/S a je (i¢inné od data jejiho schvaleni,

V Miliné dne 15. dnora 2021

AN

Ing.Pavel Nekl Ing. Vladimir Vojacek

2 arosta obce mistostarosta obce
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